
 

1 
 

第 15屆聯合盃全國作文大賽 

線上賽事操作流程 詳細說明 

賽前準備 

一. 下載專用稿紙---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 2 

二. 練習賽事操作方式 --------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 6 

三. GOOGLE帳戶建立說明 ----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 7 

正式比賽 

一. 取得比賽題目與作品繳交連結 ---------------------------------------------------------------------------------------------------- 9 

二. 打字完成作文與上傳繳交 --------------------------------------------------------------------------------------------------------- 12 

 

  



 

2 
 

賽前準備 

一. 下載專用稿紙 

請於賽前下載專用稿紙檔案 

 

1. 進入線上賽事網站：www.u-awards.com 

建議使用 Google Chrome瀏覽器，以下說明皆為 Google Chrome瀏覽器畫面。 

註：比賽當天如果無法連上 www.u-awards.com，請至預備網站下載題目： 

(1) 東寫西讀 FB粉絲頁 https://www.facebook.com/readgoodtw 

(2) 聯合學苑 https://udncollege.udn.com/9416/ 

      

正式比賽區 

1. 

請先閱讀賽事規則、

操作說明 

練習區 

請先下載專用稿紙 

http://www.u-awards.com/
https://www.facebook.com/readgoodtw
https://udncollege.udn.com/9416/
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2. 找到「下載專用電子稿紙」，依電腦有的軟體，選擇Word或 open office形式，點選後電

子稿紙將直接下載至您的電腦中。 

如果電腦詢問存檔位置，建議儲存於電腦桌面方便找到檔案。 

 

 
 

  

2. 
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3. 下載後，檔案將出現於畫面中，請按右鍵，點選在資料夾中顯示。 

 
 

 

4. 找到該檔案後按右鍵，點選重新命名。 

 

 

5. 將檔名改成自己的入場證號碼〈請見入場證，除第三碼是英文，其他為數字，共 9碼〉。 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 改名完成後，建議將檔案直接拖曳至桌面資料夾。檔案存放至桌面，比賽當天將更容易

找到檔案。（如果一開始就選擇存檔於桌面，不需要再拖曳檔案，請略過此步驟） 

 

 

 

3. 

 檔名輸入入場證號 

4. 

5. 

6. 
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7. 回到桌面後，找到稿紙檔案 

在檔案中輸入入場證號碼、組別，確認電腦設備可以在專用稿紙中打字。 

 

 

 

  

輸入入場證號碼、組別，確認個人電腦設備可以在專用稿紙中打字 

 

7. 



 

6 
 

二. 練習賽事操作方式 

準備好專用稿紙後，請至線上賽事網站練習賽事操作方式。 

 

1. 找到最下方我要練習的區塊，點擊「練習區」後，選擇組別。 

 

2. 此練習區僅供參賽者熟悉比賽操作流程用，不批改作品，如果操作時遇到問題，請洽各

報名賽區。 

 

 

 
 

3. 練習區的操作方式與正式比賽相同，後續詳細操作方式請見 p.10「第６點之後說明」 

   投稿操作方式請見 p.11「打字完成作文與上傳繳交」 

 

比賽當天可使用同一個專用稿紙檔案。練習後，請刪掉練習時輸入作文題目與作文內容。 

 

 

  

1. 

2. 
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三. Google帳戶建立說明 

作品繳交需登入 Google帳戶，請學生自備或使用家長的 Google帳戶。 

若無 Google帳戶者，請事先申辦，詳細辦法可參考 Google說明 https://bit.ly/3C3Hv4H 

 

*部分學校的 e-mail帳號或教育部 email帳號也可登入 Google，請務必於賽前至「練習區」

登入確認，若無法登入，請於賽前準備好個人或家長 Google帳戶，以利當天參賽作品繳交。 

*由於 Google安全機制設定，登入 Google帳號時可能需要填入手機認證，請填入自己或家長

的手機號碼，並帶著手機。 

 

申請 Google帳戶步驟 

1. 進入申請頁面：https://accounts.google.com/signup 

2. 輸入姓氏、名字、自訂帳號名稱(使用者名稱)、密碼，確認無誤後點選「繼續」。 

 
輸入出生 年(西元)/月/日、性別，確認無誤後點選「繼續」。 

 

https://bit.ly/3C3Hv4H
https://accounts.google.com/signup
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3. 確認 Google隱私權與條款，確認後點選我同意按鈕即可建立 Google帳戶。 

  

4. 若未年滿 13歲學生申請，需家長協助完成帳戶建立程序，請輸入家長電子郵件地址。 

或直接申請、使用家長的 Google帳戶。 

 

5. 請家長閱讀完 Google隱私權政策、Google服務條款、家長監督權責，勾選後點選「同

意」，並在下一個畫面登入家長帳戶，驗證家長身分後方可建立 Google帳號。 
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正式比賽 

一. 取得比賽題目與作品繳交連結 

1. 比賽時間進入線上賽事網站：www.u-awards.com 

建議使用 Google Chrome瀏覽器，以下說明皆為 Google Chrome瀏覽器畫面。 

註：比賽當天如果無法連上 www.u-awards.com，請至預備網站： 

(1) 東寫西讀 FB粉絲頁 https://www.facebook.com/readgoodtw 

(2) 聯合學苑 https://udncollege.udn.com/9416/ 

 

2. 點選參加賽區。 

 
 

2. 

http://www.u-awards.com/
https://www.facebook.com/readgoodtw
https://udncollege.udn.com/9416/
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3. 請於比賽時間開始後，點選參賽組別，如果選錯賽區，請返回上一頁重新選擇。 

4. 比賽題目與作品繳交連結將於表定考試時間公開，以國家標準時間為主。 

  

 

5. 如果比賽時間已到，但點選組別後仍然不能看到題目，Windows電腦請按鍵盤的「Ctrl鍵 

+ F5鍵」、Mac電腦請按鍵盤的「command鍵 + r 鍵」來更新網頁。 

 

6. 比賽時間選擇組別後，將進入該組別比賽畫面，含比賽規則說明、專用稿紙準備、作文

題目、作品繳交連結，請仔細閱讀。 

 

3. 
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建議賽前先行下載專用稿紙，請見 p.3「下載專用稿紙」說明。 

賽前已從線上賽事網站或官網下載專用稿紙者，可不用再次下載。
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二. 打字完成作文與上傳繳交 

1. 打開專用稿紙檔案，輸入(1)入場證號碼、(2)組別、(3)題目、(4)作文內容。 

 

2. 於專用稿紙上完成作文後，請點選作品繳交連結。 

檔案請用個人入場證號命名。 

 

3. 繳交作品需登入 Google帳戶，請學生自備或使用家長之 Google帳戶。 

兄弟姊妹可用同一個帳號繳交作品。 

若無 Google帳戶者，請賽先申辦以利當天參賽作品繳交。 

〈申辦方式請見 p.7「Google帳戶建立說明」或參考 Google建立帳戶說明

https://bit.ly/3C3Hv4H〉 

2. 

(請見入場證。共９碼，除第 3碼為英文，其他為數字) 

p.7「Google帳戶建立說明」
https://bit.ly/3C3Hv4H
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4. 登入後，請輸入參賽資料，在檔案上傳區點選「新增檔案」上傳已完成的作文檔案。 

 

 

5. 點選「選取裝置中的檔案」，再選擇作品檔案；或直接將已完成的作文檔案拖曳至畫面

中。 

 

 

3. 

4. 

5. 
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6. 按下開啟後畫面出現該檔案名稱，按下「上傳」按鈕。 

 

或直接拖曳檔案至畫面中 

 

5. 

6. 

選擇作品檔案 

按下開啟 

5. 
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7. 上傳檔案後，請閱讀下方說明，勾選確認。 

確認參賽資料與作文檔案無誤後，即可點選下方按鈕提交。 

 
8. 提交表單後，可能會出現驗證問題，例如找出有汽車的圖片，點選後按下「驗證」。 

 

9. 出現以下畫面即為投稿成功。 

10. 提交後，信箱中將會收到 e-mail通知，如未收到請檢查垃圾郵件信箱。 

11. 如果表單無法投稿，請電話聯絡各賽區服務人員，並留意網站最新公告。 

 

7. 

8. 

此驗證問題僅為範例， 

實際出現題目可能不同。 


